
GoToMeeting 
Anleitung & Etikette



So wählst du dich ins Online Meeting ein

Benütze den global.gotomeeting.com 
Link um dich ins Online Meeting 
einzuwählen. Bei dieser Option nutzt du 
Voice-Over-IP (VOIP), welches Audio & 
Video via Internet überträgt und dein 
Mobile/Internet Datenvolumen nutzt. 

Wenn du dich über das Telefon 
einwählst (nur Audio, ohne Video, z.B. 
bei langsamer Internet Leitung oder 
begrenztem Datenvolumen) musst du 
den Access Code eingeben. Bei dieser 
Option fallen möglicherweise Kosten für 
die Telefonverbindung an.

Telefon

VOIP



Headsets tragen zu einer guten Meeting 
Qualität bei

Wir empfehlen allen Teilnehmern, beim Meeting ein Headset zu verwenden. 

Das benützen des Mikrofons und Lautsprecher deines PCs/Macs kann einen Feeback Loop kreieren 
welcher die Qualität des Meetings erheblich beinträchtigen kann. 



Befolge bitte die Online Meeting Etikette

✓Schalte dein Mikrofon immer auf stumm!

✓Schalte dein Mikrofon nur ein, wenn du etwas sagen möchtest

✓Suche dir einen ruhigen Ort mit wenig Hintergrundgeräuschen für die Dauer des Online Meetings

✓Schalte deine Kamera ein damit die anderen Teilnehmenden dich sehen können

✓Lass die anderen Teilnehmenden ausreden bevor du etwas zum Meeting beiträgst (vergiss nicht die 
Stummschaltung auszuschalten)

✓Fragen können auch über die Chat Funktion gestellt werden


